FECHA:

HORA:

LUGAR:

TEMA:

ASISTENTES: TALENTO HUMANO PERSONAL DE SERVICIO DE ALIMENTOS

< SECRETARIA DE
BOGOTI\ INTEGRACION SOCIAL

ACTA N°®
Bogota, 1/09/2025
4:30 p.m. - 05:00 pm.
JARDIN CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO

ROTULACION DE ALIMENTOS

ORDEN DEL DIA:

1. BIENVENIDA,

2. SOCIALIZACION PERSONAL DE SERVICIO DE ALIMENTOS
3. FIRMA DE ASISTENCIA,
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DESARROLLO:

Siendo las 4: 30 pm del dia de hoy se habla sobre. ¢ Qué es la rotulacién de alimentos?
Es el proceso de identificar cada alimento con una etiqueta que contenga informacién clara y

visible. Esto permite organizar, controlar y garantizar la seguridad e inocuidad de los alimentos
que consumen los nifios y nifias.

¢Por qué es importante rotular?

+/ Evita confusiones entre alimentos similares.

+7 Permite conocer la fecha de vencimiento y controlar el tiempo de consumo.
+/ Facilita aplicar la norma PEPS (Primero en entrar, pimero en salir).

</ Ayuda en |a trazabilidad y control de inventarios.

</ Garanliza que los nifios reciban alimentos en buen estado.

¢ Qué debe contener la rotulacién?

Cada alimento debe tener una etiqueta con:

Nombre del alimento (e]. arroz, lenteja, leche en polvo).
Fecha de recepcién (dia/mes/afio en que ingresé al jardin).
Fecha de vencimiento (dia/mes/aio).

Namero de lote (si lo trae el empaque original),

¢ Cémo se debe hacer la rolulacién?

1. Mantener el empaque original del alimento siempre que sea posible.
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Pégnaldes
2. Si se traslada a un recipiente:

Usar recipientes limpios, secos y herméticos.

Colocar etiquela visible en la parte frontal,

3. Asegurarse de que la etiqueta esté legible, limpia y actualizada.

4. No mezciar alimentos antiguos con nuevos en el mismo recipiente; vaciar primero el anterior y
luego lienar,

. Ejemplo préctico de rotulacion:
# ARROZ

Fecha de recepcion: 26/08/2025
Fecha de vencimiento: 15/02/2026

Lote: 23458

La rotulacién es una larea sencilla pero fundamental. Con etiquetas claras y ordenadas

garantizamos que cada alimento que llega a la mesa de los nifios y nifias esté seguro, fresco y
en condiciones éptimas.
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FIRMAS:
CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO
Tema: Rotulacica de Aliments ¢ Responsable: Hawba Hartine s
Nivel: _[esonal sewiciay de dlimenta s

Fecha 01 qul 20795

Nombres y Apellidos Cargoo Tipo de Dependencia Firma
Vinculacién
Valentina Laverde personal servicio de castillo San Lucas
Alimentos
Fanny Osma personal servicio de castillo San Lucas

Alimentos Maria cano .
Maria Eugenia Portela  Profesional responsable  Castilio San Lucas W
Del servicio Mariacano ,
Maritza Martinez profesional en atencion Castillo San Lucas %L

al mera infancla Mari

L g
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m PROCESO PRESTACION DE LOS SERVICIOS SOCIALES

1. UNIDAD OPERATIVA: CASTILLO SAM LUCAS MARIA CAND

i BT PO THS,

3. FECHA-MES:

2. RESPONSABELE DE LA VERIFICACION. M ek

6.
ACCION
CORRECTIVA

' .
ASPECTO ¥ AREA A VERIFICAR 5
ELEMENTOS

4/ AREACOGIHNA s =
Revise que an la cocing no existan elementas e
A1 | desuso que estén acumulando suciadad y sean |+ pJFP
Usados como hébital de roedores @ insectas.

Revise que en la bodaga na exista acumulacon
" 0@ empaques (bolsas, cajas de cardn, guacales, M e
costales, frascos. et )

4B | AREA DE BODEGA
Reviee que en ks bodega no axislan slemenlos
BN desuso que estén acumolands swciadad ¥

B.1 s@dn usados como habitat de roadores & M?
insectas |

Reviza que en la bodega no exista acumulason
B2 | de ampagues (bolsas, cajas da cartdn, guacales,
* | costales, frascos, etr ) waif

4.C | CUARTC DE BASURAS ) !
Revise gua en &l cuarlo de basuras no existan
elemantos. Bn desuso g estén acumulando
(e suciedad y sean usados como habital de ":‘J'E
roedores & insacios

Ravisa gue en el cuaro de basuras no exizE

| scumulacion de empagques [bolsas, cajas de
©2 | cantén, guacaies, costaies, frascas, etc ) N

40 | SALONES Y OFICINAS =
Revise que en los salonas y oficings no existan
elamenios en desuso que estén scumulando
D1 | suciedad y s&8n usados como habilel de ™ f’
roedores & inseclos.

Favise que en los salones y oficinas no exista S
o2 acumulscion de empagques (bolsas, cajas de
g caridn, guacales, costales, frascos, ate ) o ¢

4F | BAROS

ReVist qua en 108 Banos no exisian Blimentos |
E1 8N desuso que esién acumulando suciedad ¥ FJ

s S2an usados comao habilat de roedones N

Insectos, J
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[ Revise que en oz bafos no exizia acumutacidn
de gmpanues (balsas, cajas de cardn,
Buacalps, costales, frascoa, et}

CUARTD DE MATERIAL DIDACTICONLUGIED |

N

Revise que en el cuano de malenal didacts

_ achica no
exislan elementos an desiss que Bstan
acumulande suciedad y sean usados como

| hébitat da roedares & insectos

Wf

Revise qua en el cusro de maten ’
_ i ateral didactics fo
EXIELS acumulacitn de empaques (bolsas. cajgs

_ﬂﬂﬂ. guacaies, coslalag, frascos, atc)

N
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PROGESD PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Codign: FOR-PS55-066

“F.nh..: Ao Inl 39378 =
7 e i FORMATO INSPECCION DE LA PRESENCIA DE 18072017
[ BOGETh R PLAGAS | B 1083
I_ E“l'll'lﬂln OF IMTES AACASh BOCIM, Bl !
(1 UNIDAD OPERATIVA: CASTILLO sng LUCAE MARIA CAND — |
2 RESPONSABLE OE LA VERIFICACION: E\
C 1" fl.jl‘a:LTﬂ:1~:-l'reﬁf'-'e‘ etlog lames
g
5
OBSERVACIONES
ASPECTO Y AHEA A VERIFICAR PLAGA GEMNERALES

45  TAREA COCINA {

Revise las skuientes areas oe la cocina en busca de p l

| evidencia de plagas M

A1 Uniones entre &l piso v las paredes y paredes y P

tachos,

Al Debajo y en ia parie de afras de la nevera, 1L =
A3 | Debapo'¢ 5& & esiula pf .
A4 En las bandajas de la asiufa pf

AD Debajo, encima y deniro de los gabineles Ll

AB Dabajo de la estanteria pf

(A7 Dentro y en el contoma de la campana exiractora purf
A8 Deniro y alrededor de la caneca paf

Ad ‘Debajo del lavapialos NP

A0 En el fecho falsa de la cocina NP

iB AREA DE BODEGA DE ALIMENTOS

81 Unionas enira el piso y las paredes y paredes y 0

' techos. M

B2 | Debsjoy en |os entrepanos de la eslanieria P

B3 [rabajo de las astibas i

B4 Deniro o las canastilas Rl

iC CUARTO DE ALMACENAMIENTO DE

: RESIDUOS -
o4 Uniones entre &l piso y las paredes y paredes y ¢
. . N
C.2 Centre y alrededor de 18 caneca. M
i 40 SALONESY OFICINAS
Unicnas antre & piso v 85 paredes y parades y F

D.1 i i

0.2 Deniro y fuera de ios gabinatas NE

4E | BANOS

Liniones entre &l piso y jas pareces y paredes y

E1 techos. puf

E.2 Cislema & inodorg o
AF CUARTO DE MATERIAL DIDACTICOILUDICO |
L Undones enire el piso y las paredes y paredes y WP

FA techos.

F2 Debajo v en los entrapanos de |a estanteria NP

F.3 Deniro y afredador de [as Gag@s e

Fd Alrededor de las colchonelas (1%
iG LAVANDERIA

_r:‘n tl.irnﬂr:ﬁamraﬂplsurlas paredes y paredes y N

G2 Debajo y akededor de la lavadora TN

Nota: Inciuir todas las dreas de la unidad
4.H operativa;
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i = ~3 Cédiga: FOR-PS5-071
PROCES0 PRESTACION DE LOS SERVICIOS SOCIALES version: 0 =
Fecha: Mamo Int. 38378 =
D S GOTA B
| BECAETAALS DE INTEGRAL N 30T Pagina: 1 de 1
CASTILLO SAN LUCAS MARIA CAND
; 2 FECHA:
1. RESPONSABLE DE LA VERIFIGACION. (120 TMadhnes c |'-'-3:l
i 4
ASPECTO Y AREA A VERIFICAR : ACT Wlﬂﬂﬂ POR
: 14 = CALIFICACION IMPLEMENTAR

3.A AREA DE COCINA

| A | Aberturas entre puarias jl' pim [extariores) 4

A2 Aberturas entre puertas ;.r piso (interiores) 1

A3 Estado de los anjeos {mallas) de las ventanas de
| | la cocina . . . . i

Ad Los marcos de puertas y ventanas son

| hermticos. § !
AE Paredes y techos de la cocina estan libres de
| agujeros. 1 §
AE Los techos de la cocina acoplan herméticamente 4
con los muros. -

AT Estado de las rejillas de los sifones de |a cocina, 1 i

a8 AREA DE BODEGA DE ALIMENTOS

8.1 Estade de los In}ln-.l {mallas) de las ventanas de

la bodega de alimentos. 1

B.2 Los marcos de puerias y ventanas son
| herméticos.
I Paredes y techos de Ia bodega estan libres de
E | agujeros, 1

B.4 Loa techos de la bodega de alimentos acoplan 4

3 | hermdéticamente con los muros.
3¢ |OTRAS AREAS
c.A Los techos de las demds areas acoplan
: herméticamente con los muros. B

;.2 Empalmes de pisos y paredes |ibres de agujeros. A
C.3 Paredes Interiores lisas libres de ranuras 1

"La calificacion de la verificacion es:1 = ﬁEEPTﬁ-ELE 2 MO ACEFTABLE

__ Pagina 1 de 2 (Verificacién Hermeticidad)
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Cadigo: FOR-PSS-068
:H'"I PROCESO PRESTAGION DE LOS SERVICIOS SOCIALES | o en- 0
&9 Fecha: Memao Inl 38374 - |
e AL EA, T FORMATO REGISTRO DE CONTROL DE PLAGAS o7 0T
e BiiraA DC

BECRE 1ANIA T NTRGRACHIN BO0IAL Pagina: 1 de 2

PROGRAMA DE CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS

FORMATO REGISTRO DE CONTROL DE PLAGAS
1.FECHA - 12| 1o) 202 ¢
2. UNIDAD OPERATIVA: CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO
3. AREA ol Ivdonol g2l Jardin
4. PLAGUICIDA APLICADO F-_oTEINE 215 cc
5. RODENTICIDA APLICADO De \tane Pine
6. INGREDIENTE ACTIVO dethrawe o 257k €85 LT 7.
7. DOSIFICACION Tl X It db onya

Sl

B. PLAGA A ERRADICAR Rosrers o  yokdares £1ugt%ﬂ‘ﬁg :
9. EMPRESA QUE EJECUTO EL [=ferocian Tveshoe fra =4 el dieaiis
PROCESO
10. RESPONSABLE(S) DE LA e o N
UNIDAD OPERATIVA EN LA QUE | 1-{pg 1 sl Vi e e
SE REALIZA EL CONTROL.

11. OBSERVACIONES GENERALES:
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Cédigo: FOR-P55-064

Yersidn: 0

- Mema ini. 38379 -
FORMATO CONTROL DELAVADO Y DESINFEGEION | Feche: eme !
DEL TANQUE DE AGUA POTABLE 2

PROCESD PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

Pagina: 1 e 2

——]

PROGRAMA DE ABASTECIMIENTO DE AGUA POTABLE

CONTROL DEL LAVADO Y DESINFECCION DEL TANQUE I]é AGLA POTABLE

CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO

OBJETIVO: Verficar y realizar seguimiento a |a higienizacion del tanque de agua con el fin de garantizar el adecuado |
almacenamiente del agua que se utiiza en las diferentes elapas de speracion da alimentos en las unidades

|_cperativas, 1
1
1. RESPONSABLE DE LA VERIFICACION 1
| 2.Mombre de (@ 3 4, 5 B 7
Empresa y facha | Prdwma fecha-de Mombre dael ingradients Concentracidn Firma Responsabla
aclual de higienizacian desinfectante active | utilizada Varificacian
higienizacion TE' DnI : . SE}ELH_IJF ,
Ot Theh- MR h'q:x-ll:m & FHant Bugenis
%ult-u.. A et g 1')1'&"-'“? & Eﬁtu o Saclin e u].ﬁ,‘l‘l E'I »1-0’_['-\
arblanke [ 06l 2016 | 5.95 f. 335 ogua {7
|
i |
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